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BONNES PRATIQUES POUR LE NETTOYAGE DES

DONNEES
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Le processus de nettoyage des données peut étre effectué a l'aide de différentes techniques et
logiciels (Excel, STATA, SPSS, etc.). Ce tutoriel se concentre sur les principes généraux du
nettoyage des données, en zoomant sur la fagon d'implémenter le nettoyage des données dans
Excel, car c'est I'outil le plus commun et polyvalent utilisé par Tdh.

I. Etapes de base pour le nettoyage de vos données?

Le nettoyage de vos bases de données vous assure d'avoir toujours une base de données a jour
qui peut étre analysée sans risque de produire de la désinformation pour ceux qui prendront
ensuite les décisions. Le nettoyage des bases de données est avant tout logique, I'analyse de la
cohérence des données et la triangulation avec d'autres informations qui peuvent étre
disponibles.
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" Rappelez-vous que la meilleure fagon de réduire la charge de travail de nettoyage des
données est de planifier soigneusement votre collecte de données deés le début?, y compris

! Source : https://support.office.com/fr-fr/article/les-dix-meilleures-solutions-pour-nettoyer-vos-donn%c3%a9es-
2844b620-677c-47a7-ac3e-c2e157d1db19?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR

2 https://www.mdc-toolkit.org/fr/design-your-forms/
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I'analyse que vous voudrez faire lors de la planification, et de la tester avec de fausses
données avant le déploiement !

Lors du nettoyage de nos bases de données, nous recherchons les incohérences et les erreurs
suivantes :

Pourcentages (ou total des pourcentages) > ou < de 100%.
Sommes qui ne correspondent pas (c.-a-d. nombre total de membres du ménage
différent de la somme des hommes et des femmes dans le ménage...)
e Caractéres spéciaux qui ont été transformés lors de |'exportation
e Mauvaise interprétation des questions par les recenseurs ou les personnes interrogées
"0" au lieu d'une cellule vide ou "N.A." (c.-a-d. pour une question numérique qui n'a pas
recu de réponse)
Cellules vides qui doivent étre remplies
Erreurs de frappe ("-5" personnes dans le ménage)
Problémes d’unités (dge en mois/années, métres/pieds, etc.), date ou format de cellule
Etc etc. etc.

Il y a 4 étapes de base recommandées pour nettoyer vos données :

A Avant, pendant et aprées chacune de ces étapes, vous devez vérifier (visuellement ou a l'aide
de filtres, etc.) que vous n'avez effectué aucun changement auquel vous ne vous attendiez
pas !

1. Créez une copie des données originales dans un classeur séparé.

A Que se passe-t-il si vous ne créez pas une copie des données d'origine et que
vous supprimez par inadvertance une colonne contenant des données (ou un
autre élément) dans votre base de données ?

Eh bien, si elle n'est plus sur Kobo, ces données sont perdues a jamais et il n'y a aucun
moyen de les récupérer. C'est pourquoi il est trés important de créer une copie des
données originales dans un classeur séparé !

2. Assurez-vous que les données sont présentées sous forme de tableaux contenant des lignes
et des colonnes avec : des données similaires dans chaque colonne, toutes les colonnes et
lignes visibles, aucune cellule fusionnée, aucune réponse multiple dans une cellule et
aucune ligne vide dans l'intervalle.

3. Exécutez des taches qui ne nécessitent pas de manipulation préalable des colonnes, telles
que I'élimination des espaces supplémentaires ou |'utilisation de la boite de dialogue
"Rechercher et remplacer".

4. Ensuite, exécutez les taches qui nécessitent une manipulation de colonne.

II. Comment nettoyer vos données dans Excel® 4
II.1. Débarrassez-vous des espaces supplémentaires

Pour vous débarrasser des espaces supplémentaires, vous pouvez utiliser la fonction
SUPPRESPACE dans Excel. La fonction TRIM supprime tous les espaces du texte, sauf les
espaces simples entre les mots. La syntaxe de la fonction est SUPPRESPACE(texte), ou (texte)
est un argument obligatoire de la fonction et fait référence au texte dont vous voulez supprimer
les espaces.

3 Sources : https://trumpexcel.com/clean-data-in-excel/ et https://www.youtube.com/watch?v=e0TfIbZZXPeA
4 La version Excel utilisée pour ce tutoriel est Excel 2013. De plus, si vous avez des questions ou des problemes, n'hésitez
pas a chercher votre question sur le Web, car il existe une multitude de sources susceptibles de vous aider.
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Tout d'abord, tapez votre formule a co6té de votre premiére entrée de texte. Faites ensuite glisser
la formule vers le bas pour couvrir toutes vos entrées de texte comme ci-dessous. Toutes vos
entrées de texte seront alors nettoyées des espaces supplémentaires.

A B
A B 1 |How to clean your data How to clean your data
1 [How to clean your data |=SUPPRESPACE[A1) 2 | Howtoclean vyourdata |How toclean your data
3 |How to clean your data 3 |How to clean your data How to clean your data
4 |How to clean your data 4 |How to clean your data How to clean your data
5 |Howto clean vyourdata 5 |Howto «clean yourdata |How toclean your data
6 |How tocleanyour data 6 |How tocleanyourdata How to clean your data

I1.2. Sélectionner et traiter toutes les cellules vides (données manquantes)

Vous voudrez peut-étre détecter toutes les cellules vides, car elles pourraient représenter des
données manquantes, et les remplacer par "Données manquantes", par exemple. Pour ce faire,
sélectionnez I'ensemble des données, cliquez sur "Rechercher et sélectionner”, puis sur
"Sélectionner les cellules...” ol une boite de dialogue Sélectionner les cellules s'ouvre.

A B

1 |ID Beneficiaire Date distribution

2 1112 02/03/2017

3 1113 03/03/2017 s

4 04/03/2017

E 1116 05/03/2017
6 1117 06/03/2017 Formules

7 1119 07/03/2017 Commentaires

1 1120 ﬂEfﬂ?:fZﬂl? Mise en forme conditionnelle
9 1125 09/03/2017 Constantes
10 1127 10/03/2017 Validation données
1 1130 11/03/2017 [+ Sélectionner les objets
12 1143 12_.!’03!201?_ E[} Yolet Sélectjon...
- —

Dans la boite de dialogue, sélectionnez I'option "Cellules vides" pour que vos cellules vides
apparaissent en gris.
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A B C D E F G
1 |ID Beneficiaire Date distribution |Sélectionner les cellules ? *
2 1112 02/03/2017 Sélectionner
. = 03/03/2017 () Commentaires () Différences par ligne %
4 04/03/2017 () Constantes () Différences par colonne
5 1116 05/03/2017 () Formules () Antécédents
6 1117 06/03/2017 Mombres (C) Dépendants
7 1113 0?-!"034"201? Texte Directs seulement
8 1120 03!'03!'201? Valeurs logiques Tous niveaux
9 1125 09/03/2017 () Derniére cellule
10 1127 10/03/2017| | N@iCeliuies vides: () Cellules visibles seulement
11 1130 11/03/2017| | BO) Zone en cours (_) Formats conditionnels
12 1143 12/03/2017 () Validation des données
13 Toutes
14 Identigues
13
16 Annuler

17

Toutes les cellules vides de votre ensemble de données seront sélectionnées en méme temps.
La premiére cellule sélectionnée sera vide (et non pas gris clair comme les autres) car cette
cellule est la cellule active. Pour saisir D/M dans toutes les cellules vides (= données
manquantes), tapez ce texte dans la cellule active et appuyez sur Ctri+Enter.

A B A B

1 |ID Beneficiaire Date distribution 1 |ID Beneficiaire Date distribution

2 1112 02/03/2017 2 1112 02/03/2017
3 1113 03/03/2017 3 1113 03/03/2017
4 04/03/2017 4 04/03/2017
5 1116 05/03/2017 5 1116 05/03,/2017
6 | 1117 6| wrzpm
7 1119 07/03/2017 7 1119 07/03/2017
8 1120 08/03/2017 8 1120 08/03/2017
g 1125 09/03/2017 g 1125 09/03/2017
10| g 10] 1127|p/M

11 1130 11/03/2017 11 1130 11/03/2017
12 1143 12/03/2017 12 1143 12/03/2017

- A

II.3. Convertir les numéros stockés sous forme de texte en numéros

Pour convertir un nombre stocké sous forme de texte en nombre, allez dans la "Format de
nombre" et tapez "Standard". Ceci transformera tous les nombres stockés sous forme de texte
en nombres (c.-a-d. qu'ils sont alignés a droite de la cellule).

“9° Les nombres sont toujours alignés a droite de la cellule, alors que le texte est aligné a gauche
de la cellule.

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE COMPLEMENTS EQUIPE

L] % Couper

Calibri A == = &~ =3 Renvoyer a la ligne automatiquement

Coller B2 Capier - Py = = = &= 5= .

- ¥ Reproduire la mise en forme € I 5~|i- TA- EE=E=E £ =] Fusionner et centrer ~

Presse-papiers [Pl Police ) Alignement [Pl Mombre )
Az - Je || 112
E C D E F G H J K
1D Beneficiaire D& Mldistribution
1112 02/03/2017
1113 03/03/2017
1114 04/03/2017
05/03/2017 1116

5
6 1117

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
Page4 | 13



‘D cartong @
= %= bolong charonworiide.

I1.4. Supprimer les doublons

Vous devez d'abord trouver ou se situent les doublons. Sélectionnez I'ensemble des données,
allez dans "Accueil” sur "Mise en forme conditionnelle”, puis sur "Régles de mise en
surbrillance des cellules” et cliquez sur "Valeurs en doubles...".

- Classeur! - Excel

ACCUEIL SERTION  MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REVISON  AFFICHAGE  COMPLEMENTS  EQUIPE
o _ -
Calibri Sl A a === ®- E¢Renvoyer s laligne automatiquement i EEE E} Normal Insatisfaisant e Eﬁ
Coller 2 0PI = M forme | Newn Satisfaisant | Insérer Suppri
oller . [ e R, ) . o, <0 e en forme < sous forme | Neutre atisfaisan ~ Insérer Supprin
¥ Reproduire lamiseenfome S 1 57 T DA~ === £ 5 ElFusionner et centrer % o0 4 e o 5| | Insérer Super
Presse-papiers n Police w Alignement [ Nombre - I
se en surbrillance des cellules F Supérieur a...
. - =
A2 - _f} 1112
A | B | < N e B 5 o | « @3 Régles des valeurs plus/moins élevées ?E! Inférieur 3...
1 10 Beneficiaire Date distribution
2 1112 02/03/2017 F&=- Barresde données 3 E Entre...
3 1113 03/03/2017|
4 1114 04/03/2017| E=3 Nuances de couleurs v % Egala..
5 1116 05/03/2017|
6 1117 06/03/2017| FiE] Jeuxdiicanes v ?E Texte qui contient...
7 1119 07/03/2017|
8 1120 08/03/2017| [ Nouvelle regle. 2=z X
9 1125 09/03/2017| [3 Effacer les régles
10 T () Bl Geérer les régles...
1 1114 04/03/2017|
12 1116 12/03/2017]
3

Excel vous donne alors la possibilité de surligner les doublons en rouge clair, ou vous devrez
cliquer sur "OK" pour approuver.

A B C D E F G

1D Beneficiaire Date distribution

6 1117 06/03/2017
7 1119
8 1120
9

Valeurs en double

| Remplizsage rouge clair avec texte rouge foncé |

OK I | Annuler |

Il mettra alors en surbrillance toutes les valeurs dupliquées.

*9* Dans I'exemple ci-dessous, vous pouvez voir que I'ID du bénéficiaire 1116 a été mis en
évidence uniquement dans la colonne "ID du bénéficiaire" et non dans la colonne "Date de
distribution". Cela s'explique par le fait qu'il ne s'agit pas de vrais doublons, car les dates de
distribution des deux entrées sont différentes : il s'agit donc de deux entrées de données
différentes.
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A B
1 |ID Beneficiaire Date distribution
2 1112 02/03/2017
3 1113 03/03/2017
4 1114 04/03/2017
5 1116 05/03/2017
6 1117 06/03/2017
7 1119 07/03/2017
8 1120 08/03/2017
9 1125 09/03/2017
10 1112 02/03/2017
11 1114 04/03/2017
12 1116| 12/03/ 201?_|

Ensuite, allez dans "Données" et cliquez sur "Supprimer les doublons™ pour supprimer les
vrais doublons.

H ©- ¢ = Classeur] - Excel
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EMN PAGE FORMULES DOMNEES REVISION AFFICHAGE COMPLEMENTS
— E ng
== D'?

% [‘?@ E%l D> % “T% [=] Connexions xmrrl Y W Effacer E E\

E Propriétés Yo Réappliquer

Access Web Fichier Autres  Connexions  Actualiser - . il Trier Filtrer i Convertir Remplissa lidation des Consolider  Analyse
texte sources~  existantes tout - [a} Modifier les liens ts Avancé instantandMles doublons @lldonnées - scénarias =
Données externes Connexions Trier et filtrer de données
Az - : ﬁ 1112 | Supprimer les doublons
1 Supprimer les lignes en double dans une
feuille de d Ees.
A | B | c D E E G H cuille de données. |
1/ID Beneficiaire Date distribution Vous pouver sélectionner les colonnes dans
2 lesquelles vous souhaitez vérifier la présence
3_ d'informations en double.
4
5
6 06/03/2017
7 1119 07/03/2017|
8 1120 08/03/2017|

09/03/2017

=
o ©

s
=

12/03/2017)

-
3

Excel vous demandera alors de sélectionner les colonnes qui contiennent les doublons.
Sélectionner tout et cliquez sur "OK".

A B G D E E G H |

1 /1D Beneficiaire Date distribution Supprimer les doublons 7 4 |
2 .

— Pour supprimer les valeurs en double, sélectionnez une ou plusieurs colonnes contenant des |
3
- = = pacd Ies données ont des en-tétes
5 | Eg Selectionner tout = Désélectionner tout = . I
6
7 1119 Colonnes I
8 ID Beneficiaire I
9 Date distribution i
10
11 |
12 |

Il vous informe ensuite du nombre de doublons supprimés et du nombre d'entrées de données
(valeurs uniques) qui ont été conservées.

sy
&

@ Comme vous pouvez le voir, la "fausse" duplication 1116 a été conservée.

N
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A B C D E F G H

1 /1D Beneficiaire Date distribution

2 .

3

4

5 05/03/2017 Microsoft Excel »
6 1117 06/03/2017

7 1119 ﬂ?fﬂ&fZDl? o 2valeurs en double trouvées et supprimées. |l reste 9 valeurs unigues,
8 1120 08/03/2017

9 1125 09/03/2017

12/03/2017 ' T T T T

I1.5. Surligner et corriger les erreurs

Dans le tableau ci-dessous, un indicateur appelé "Quantité distribuée par membre du ménage"
a été calculé a partir des indicateurs "Quantité distribuée" et "Nombre de personnes en ménage".
Cependant, certaines valeurs comportent des erreurs (car il y a des valeurs manquantes dans
I'indicateur "nombre de personnes dans ménage").

A B C D E

1 |ID Beneficiaire Date distribution Quantité distribuée Nombre de personnes dans le HH Quantité distribuée par membre du HH
2 1112 02/03/2017 100 3 20
3 1113 03/03/2017 320 8 40
4 1114 04/03/2017 100 i

5 1116 05/03/2017 110 4 7.5
& 1117 06/03/2017 200 5 40
7 1119 07/03/2017 30 4 7.5
8 1120 08/03/2017 150 i

g 1125 09/03/2017 100 i #DIV/0!

10 1130 12/03/2017 200 4 50

Pour détecter ces erreurs, allez dans "Accueil”, "Mise en forme conditionnelle” et cliquez
sur "Nouvelle regle".

H i Classeur] - Excel
FICHIER =~ laeialy INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE COMPLEMENTS EQUIPE

g = [0 . = R F
D EE Copier - == L4 = Renvoyer a la ligne automatiquement I - ’_:JJ MNormal
CovHer  Reproduire la mise en forme = == &&= 3= [ Fusionneretcentrer - 2. 05 000 S c:{:;::z'l‘:v d;;;l‘:zﬂime Neutre
Presse-papiers 5] Police [F] Alignement s MNombre
i egres v mise en surbrillance des cellules »
a2 - S || 112
A B c ) E E Régles des valeurs plus/moins élevées 3
1 1D Beneficiaire Date distribution Quantité distribuée Nombre de personnes dans le HH Quantité distribuée par membre du HH
2 1112 02/03/2017 100 5 20 Barres de données 3
3 1113 03/03/2017 320 8 40|
4 1114 04/03/2017 100 #DIv/o! [E} Nuances de couleurs 3
5 1116 05/03/2017 110 4 27,5/
6 1117 06/03/2017 200 5 40 E Jeux d'icénes N
7 1119 07/03/2017 30 4 7.5
8 1120 08/03/2017 150 #DIV/0! [E] Nouvelle régle...
2 1125 09/03/2017 100 #DIV/o! - L\\; e
;‘: LEY e L £ = [ Gérerles régles...
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Dans la boite de dialogue "Nouvelle régle de mise en forme" qui s'ouvre, cliquez sur
"Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent", puis
sélectionnez "Erreurs" et choisissez la couleur du "Format".

A B |Mouvelle régle de mise en forme ? x
1 |ID Beneficiaire Date distrib| du HH
Sélectionnez un type de régle:
2 1112 02/03 2 ype de rég 20
3 1113 03/ Ao e e a0
= Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules gui contiennent B

4 1114 04/ — - - - -

|| =Apphguer une mise en torme uniquement aux valeurs rangees parmi [8s premiéres ou les derniéres valeurs| |
5 1116 05/03 . ; . 255

~—| | = Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne —
6 1117 Oﬁf@ = Appliguer une mise en forme uniguement aux valeurs uniques ou aux doublons . 40
7 1118 mf@ = Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué . T3
8 1120 08,-"@ -
] 1125 09/03 Modifier Ia description de la régle:
10 1130 12/03 Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules contenant : 50
n Erreurs f
12
13
14

Apercu : AaBbCcYy7Zz | Format... |
15
16
QK Annuler

17
18

Excel mettra alors en surbrillance toutes les cellules contenant une erreur. Vous pouvez donc
maintenant filtrer les colonnes associées par couleur pour travailler directement sur les cellules
présentant des erreurs.

A B C D E
1 |ID Beneficiaire Date distribution Quantité distribuée Nombre de personnes dans le HH Quantité distribuée par membre du HH
2 1112 02/03/2017 100 3 20
3 1113 03/03/2017 320 8 40
4 1114 04/03/2017 100 M #DIV/0!
5 1116 05/03/2017 110 4 27,5
6 1117 06/03/2017 200 5 a0
7 1119 07/03/2017 30 4 7.5
8 1120 08/03/2017 150 i #DIv/0!
g 1125 09/03/2017 100 i #DIV/0!
10 1130 12/03/2017 200 4 50

II.6. Changer le texte en minuscules, majuscules ou nom propre.

Dans l'exemple ci-dessous, les noms sont écrits de différentes fagons. Vous pouvez les
harmoniser en utilisant les fonctions MINUSCULE/MAJUSCULE/NOMPROPRE.

A B C D
1 'Mom Minuscule Majuscule  Mom propre
2 |JAME FOMNDA
3 |Joe strike
4 |Martha Hoey
5 |Phil COLSON

Si vous voulez qu'elles soient entierement écrites en minuscules, vous pouvez utiliser la fonction
MINUSCULE(text), ou (text) fait référence au texte a modifier. Une fois que vous avez saisi

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
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votre fonction pour une saisie de données, faites glisser la formule vers le bas pour couvrir toutes
les saisies de données que vous voulez modifier.

A B C D " B I D
Mom Minuscule Majuscule MNom propre 1 |Nom
2 [JANE FONDA [=MINUSCULE{A2)
3 |Joe strike
4 |Martha Hoey
5 |Phil COLSON
&

Minuscule  Majuscule  Mom propre
JAME FONDA |jane fonda
loe strike joe strike
Martha Hoey |martha hoey
Phil COLSON |phil colson

LT, R SN TT R X1

Si vous voulez qu'elles soient entierement écrites en majuscules, vous pouvez utiliser la fonction
MAJUSCULE(texte), ou (texte) fait référence au texte a modifier. Une fois que vous avez saisi
votre fonction pour une saisie de données, faites glisser la formule vers le bas pour couvrir toutes
les saisies de données que vous voulez modifier.

A B ¢ D A B c D
1 |Nom  Minuscule Majuscule  Nom propre 1 |Nom Minuscule  Majuscule MNom propre
[JANE FONDA |jane fonda  |=MAJUSCULE(A2) JANE FONDA janefonda [JANE FONDA

Joe strike joe strike JOE STRIKE
Martha Hoey martha hoey | MARTHA HOEY
Phil COLSON phil colson |PHIL COLSON

2

3 |Joe strike joe strike

4 |Martha Hoey martha hoey
Phil COLSOM phil colson

[ ]
W W R

Si vous voulez que les premiéres lettres du prénom et du nom de famille soient écrites en
majuscules et les autres en minuscules, vous pouvez utiliser la fonction NOMPROPRE((text),
ou (text) renvoie au texte a modifier. Une fois que vous avez saisi votre fonction pour une saisie
de données, faites glisser la formule vers le bas pour couvrir toutes les saisies de données que
vous voulez modifier.

A B C D E A B C D
1 |[NMom _Minuscule Majuscule MNom propre 1 |Nom Minuscule  Majuscule Nom propre
[JANE FOMNDA l]ane fonda JAME FONDA |:NOMPROPRE{:’&2}|I JAMNE FONDA jane fonda JAMNEFOMNDA |lane Fonda

Joe strike joe strike JOE STRIKE Joe Strike
Martha Hoey martha hoey MARTHA HOEY |Martha Hoey
Phil COLSOM phil colson  PHILCOLSON  |Phil Colson

2

3 |loe strike joe strike JOE STRIKE

4 |Martha Hoey martha hoey MARTHA HOEY
Phil COLSON phil colson  PHIL COLSON

(%]

LN TR

I1.7. Utilisez Convertir pour séparer les données dans Excel

Il peut arriver que vous obteniez une version .csv de la base de données, ou toutes les données
sont concentrées dans une seule colonne (séparée par une virgule, une tabulation, etc.) comme
dans lI'exemple ci-dessous.

A
[a]

ID Beneficiaire,Date
distribution,Quantité
distribuée
1112,02/03/2017,100
1113,03/03/2017,320
1114,04/03/2017,100
1116,05/03/2017,110
1117,06/03/2017,200
1119,07/03/2017,30

S WS R L

0o =] o Ln

Pour ce faire, allez dans "Données" et cliquez sur "Convertir".

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
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Q

Clean
FICHIER ACCUEIL IMSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAG MENTS EQUIPE
[=] Connexions . ) Y Effacer — E a —
-
sl s B T = =8
- : - ropriétés ) ) Réappliquer - . o
Access Web Fichier Autres  Connexions Actualiser . ) %l Trier Filtrer . plissage Supprimer Validation de:
texte sources~  existantes tout = Modifier les liens V- Avance stantané les doublons  données~
Données externes Connexions Trier et filtrer Outils de donnée
v P G rti
Al - jl‘ ID Beneficiaire,Date distribution,Quantité distribuée onvertr
Fractionner une colonne de texte en plusieurs
A B C D E F G colonnes.

1D Beneficiaire,Date
distribution,Quantité
distribuée
1112,02/03/2017,100
1113,03/03/2017,320
1114,04/03/2017,100
1116,05/03/2017,110
1117,06/03/2017,200
1119,07/03/2017,30

eI N T e

Par exemple, vous pouvez diviser une colonne
de noms complets en deux colonnes
distinctes (prénoms et noms).

Vous pouvez choisir le mode de
fractionnemnent : largeur fixe ou
fractionnement a chaque virgule, point cu
autre caractére.

e En savoir plus

Dans la boite de dialogue "Assistant Conversion™ qui s'ouvre, sélectionnez "Délimité", puis

cliquez sur "Suivant".

A B C D E F G
1D Beneficiaire,Date Assistant Conversion - Etape 1sur 3 ? ®
distribution,Quantité L Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Largeur fixe,

1 |distribuée Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
2 |1112,02/03/2017,100 mieux vos données.

3 |1113,03/03/2017,320 Type de données d'origine

4 |1114,04/03/2017,100 — gede fichier qui décrit le mieux vos données :

5 |1116,05/03/2017,110 - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent

2 z chaque champ.

6 111?’06"03"201?’2“] - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces,

7 |1119,07/03/2017,30

8

9

10

1

12 Apercu des données sélectionnées :

13 1D Beneficiaire,Date distribution,Quantité distribuée ~
14 2] 112,02/03/2017, 100

15 113,03/03/2017,320

2 ﬂ 114,04/03/2017,100
16 [shiie,05/03/2017, 110 v
17
18
19 Annuler = PrECE B Terminer

Excel vous demandera ensuite de quelle maniére il doit séparer vos données. Comme une virgule
sépare vos différentes entrées de données dans notre exemple, sélectionnez "Virgule" et
cliquez ensuite sur "Suivant”. D'autres options peuvent étre "Tabulation”, "Point-virgule",
"Espace" et "Autre".

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
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A E C D E F G
ID Beneficiaire,Date Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 ? x
distribution,Quantité Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez

1 |distribuée voir les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous,

2 |1112,02/03/2017,100 Séparateurs

3 |1113,03/03/2017,320

4 |1114,04/03/2017,100 [ interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
5 |1116,05/03/2017,110

Identificateur de texte: |- ~

6 |1117,06/03/2017,200 ESpace

7 |1119,07/03/2017,30 [ sutre:

8

E
10
1 Apercu de données
12
13 D Beneficiaire Pate distribution antité distribuée ol
14 112 2/02/2017 a0
15 113 03/03/2017 20

B 112 70372017 0o
16 11 05/,03/2017 10 v
17
18
19 Annuler < Précédent Terminer

=]
=]

Il vous demandera ensuite dans quel format les données doivent étre séparées

"Standard"”, puis cliquez sur "Terminer".

. Sélectionnez

A B C [} E F G
ID Beneficiaire,Date Assistant Conversion - Ftape 3 sur 3 7 b4
distribution, Quantité Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données.
1 |distribuée Format des données en colonne
2 |1112,02/03/2017,100 @® Standard . . y
3 |1113,03/03/2017,320 L'option Standard convertit les valeurs numériques en
() Texte nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte.
4 |1114,04/03/2017,100
(O Date: |JMA ~ Ayancé...
5 |1116,05/03/2017,110 . —
O Colonne non distribuée
6 |1117,06/03/2017,200 |
7 |1119,07/03/2017,30 Destination : | SAS1 3
8
9
10
11 Apercu de données
12
IStandazd tandard
13 SWhate distribution [Juantité distribuée Ll
14 02 /0372017 oo
15 20
J oo
16 Lio W
17 < >
15
19 Annuler < Précédent

Vos entrées de données sont maintenant séparées dans différentes colonnes d'Excel.

_ A B C

1 |ID Beneficiaire Date distribution Quantité distribuée
2 1112 02/03/2017 100
3 1113 03/03/2017 320
4 1114 04/03/2017 100
5 1116 05/03/2017 110
& 1117 06/03/2017 200
7 1119 07/03/2017 30

I1.8. Supprimer tout le formatage

Si vous avez encore beaucoup de formatage conditionnel dans vos données et que vous
souhaitez vous en débarrasser car il n'est plus utile, vous pouvez d'abord sélectionner toutes
vos données, allez dans "Accueil”, puis "Effacer" et cliquez sur "Effacer la mise en forme",

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
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= = Y elping ehildrenWorldides

MISEENPAGE  FORMULES  DOMNEES  REVISION  AFFICHAGE  COMPLEMENTS  EQUIFE

Calibri -1 A a T = e # - [P Renveyerd ls ligne sutomatiquement | Standard Normal Insatisfaisant

61 §- T he-A- &8 [ Fusiomner et centrer + .o om W0 me Neutre Satisfaisant || e

Pressepapiers A Police . Alignement 3 Hambre 3 siyte
Al - Je | iDBeneficiaire

A [] [4 ] E F G H i K L M N <]
10 Bensficiaire |Date distribution  Quantité distribuée

1
2 02/03/2017 100|
3
4 1114 04/03/2017 100|
5 1126 05/03/2017 110|
3 w7 osfeaporl 200
7 1115 07/03/2017 30]
B

I1.9. Utilisez "trouver et remplacer" pour nettoyer les données dans Excel

Si vous avez les mémes entrées de données dans votre ensemble de données mais écrites de
différentes manieres (c'est-a-dire avec différentes orthographes, etc.), I'option "Rechercher et
remplacer” dans Excel peut devenir tres utile. Pour l'utiliser, trouvez d'abord toutes les données
a remplacer en allant dans "Accueil”, dans "Rechercher et sélectionner” et cliquez ensuite
sur "Rechercher tout". Vérifiez que vous ne remplacerez pas des données provenant d'autres
colonnes auxquelles vous ne vous attendriez pas. Ensuite, sélectionnez toutes vos données a
nettoyer, allez dans "Accueil”, dans "Rechercher et sélectionner” et cliquez sur

"Remplacer”.
Ead |

Trier et Rechercher et
filtrer = sélectionner

n 3 Bechercher

2. Remplacer...

= Atteindre... I}
T - Seélectionner les cellules...
Formules
Commentaires
Mise en forme conditionnelle
Constantes
Validation donnees
[ Sélectionner les ohjets

El: Volet Sélection...

Dans l'assistant "Rechercher et remplacer” qui s'ouvre, entrez les valeurs que vous voulez
remplacer dans "Rechercher”, entrez les valeurs par lesquelles vous voulez les remplacer dans
"Remplacer par"”, puis cliquez sur "Remplacer tout"”.

A B c | : %

Rechercher et remplacer

ID Beneficiaire Date distribution  Quantité distribuée
1112 02/03/2017 100 | Rechercher Remplacer
1113 03/02/2017 320
1114 04/03/2017 100
1116 05/02/2017 110
1117 06/03/2017 200
1119 07/03/2017 30

2017
2016

Rechercher: [

L2

Remplacer par:

Remplacer tout

Excel vous indiquera alors combien de valeurs ont été remplacées/modifiées.

Options =>

Remplacer Rechercher tout Fermer

C=a==-E R R R R R

Analysez vos données : Meilleures pratiques pour le nettoyage des données
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= %= elingcnitren worwie.

A B C

1| Rechercher et remplacer ? PG

1 |ID Beneficiaire Date distribution  Quantité distribuée
2 1112 02/03/2016 100 Rechercher  Remplacer
3 1113 03!03!2016 320 Rechercher: |201'.-'
4 1114 04/03/2016 100 Remol |2016 |/\\,

emplacer par: ~
5 1116 05/03/2016 1o|| oPRETP
6 1117 06/03/2016 200
7 1119 07/03/2016 30
8 R la pltuutl | R lacer | | Rechercher tout | | Suivant | | Fermer |
9
10| | Microsoft Excel ®
1
12 o Cette action est terminée, 6 remplacements ont été effectués.
13
N
13 T -

A Notez bien s(ir que ce tutoriel n'est pas complet car le nettoyage des données peut prendre
tellement de formes !
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